西南大学本科毕业论文（设计）装订存档规范
一、论文装订要求
毕业论文（设计）一律采用A4纸双面打印。论文排版规范，符合下列次序：基本数量3本（2本学校存档、1本装入人事档案）
（1）封面和目录；
（2）中文标题；
（3）中文作者姓名、单位；
（4）中文内容摘要及关键词（中文摘要在300字以内，关键词3—5个）；
（5）英文标题；
（6）英文作者姓名、单位；
（7）英文摘要及关键词（英文摘要以250个实词左右为宜，关键词与中文关键词对应）；
（8）第1部分  导论（章名自拟，可包括问题提出的背景和研究意义，研究现状分析）；
（9）第2部分  正文部分（章名自拟，可根据内容分成多个章节，本部分是论文的主体）；
（10）第3部分  结论（章名自拟，论文（设计）总体的结论及展望）；
（11）主要参考文献；
（12）致谢；
（13）附录。
二、文字要求
文字通顺、语言流畅、思路清晰、说理透彻、论证充分、书写完整。论文中单位一律使用SI制。
三、图纸及图表要求

图面整洁，布局合理，线条粗细均匀，圆弧连接光滑，尺寸标注规范，文字注释必须使用工程字书写；所有曲线、图表等必须按国家规定标准或工程要求手工或采用计算机绘制。
四、装袋顺序

开题报告→指导教师评阅表→交叉评阅表→答辩记录→论文。
装袋说明：1. 每人装两个论文档案袋。

2. 只有论文需要装订。开题报告、指导教师评阅表、交叉评阅表和答辩记录分别准备2份，不装订，按顺序放入论文档案袋即可。

3. 论文档案袋由学校统一提供。

A袋（人事档案）：开题报告→指导教师评阅表→交叉评阅表→答辩记录→论文1本
B袋（学院存档）：开题报告→指导教师评阅表→交叉评阅表→答辩记录→论文2本

